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CHECK LIST ADMISSIONAL 

1) Documentos Pessoais. Todos em originais e cópias. 
 

 Curriculum Vitae 

 RG 

 CPF e Comprovante de Situação Cadastral do CPF 

 Carteira de Trabalho e Previdência Social – CTPS 

 Título de Eleitor e Declaração de Regularidade 

 PIS/PASEP 

 Certificado de Reservista ou de dispensa de incorporação 

 Certidão de nascimento ou casamento 

 Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais (emitir em: www.receita.fazenda.gov.br > Cidadão > 
Certidões > Emissão de Certidão de Pessoa Física. 

 Comprovante de residência 

 CPF e/ou Comprovante de Situação Cadastral no CPF dos dependentes 

 Cópia da certidão de nascimento de filhos - menores de 14 anos 

 Cartão de Vacinação da Criança - para filhos menores de 7 anos 

 Comprovante de escolaridade registrado no MEC 

 Comprovante de Registro na DRT (cargos de nível médio, quando for o caso) 

 Registro e Comprovante de Regularidade em Conselho de Categoria Profissional (cargos de nível superior) 

 Comprovante de Pagamento/Desconto do Imposto Sindical 

 1 foto 3x4, fundo branco 

 Comprovante de titularidade de Conta Corrente Bancária 

 Tipo Sanguíneo e Fator RH 

 Laudo PNE (quando for o caso) 

2) Outros Documentos: 
 

 Atestado de Saúde Ocupacional - A Guia para realização do Exame Admissional será entregue ao candidato no momento 
da apresentação da documentação. O exame é realizado em clínica credenciada. 

 Declaração de não Acumulação de Cargos 

 Declaração de bens atualizada ou Formulário de Autorização de Acesso às Declarações de Ajuste Anual do IRPF. 

 Declaração de Conhecimento do Código de Ética 

 Declaração de não Recebimento do Seguro Desemprego 

 Declaração de Nepotismo 

 Autorização de Desconto em Folha de Pagamento e Termo de Concessão e Desconto do Vale Alimentação/Refeição 

 Termo de opção do Vale Transporte 

 Declaração de dependentes para fins de desconto do Imposto de Renda na Fonte 

 Declaração de Salário Família 

 Termo de Confidencialidade 

 Tipo Sanguíneo e Fator RH 

 Contato em Caso de Emergência 

OBS: As declarações acima devem ser impressas pelo candidato, preenchidas e trazidas juntamente com 

os documentos pessoais: 

 


